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БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                           РЕСПУБЛИКА  БАШКОРТОСТАН
               БӨРЙӘН  РАЙОНЫ                                                                                       СОВЕТ
          МУНИЦИПАЛЬ РАЙОН                                                            МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                       СОВЕТЫ                                                                                   БУРЗЯНСКИЙ РАЙОН
 453580, Иске Собханғол ауылы, Ленин урамы, 61                                                                 453580, с.Старосубхангулово, ул. Ленина, 61

            тел (34755)   3-62-00, факс 3-52-52                                                                                            тел (34755)  3-62-00, факс 3-52-52

КАРАР                                                                      РЕШЕНИЕ
             «15» апрель  2011 йыл    № 2-22/254
«15» апрель 2011 года

       Положение о платных услугах, оказываемых муниципальным учреждением культуры 

Бурзянская центральная районная библиотека

               В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.1994 №78-ФЗ «О библиотечном деле», Федеральным законом от 09.10.1992 №3612-1 «О культуре», постановлением правительства Российской Федерации от 26.06.1995 №609 «Об утверждении Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства», Уставом муниципального учреждения культуры «Бурзянская центральная районная библиотека» в целях упорядочения оказания платных услуг, предоставляемых муниципальным учреждением культуры «Бурзянская центральная районная библиотека» Совет муниципального района Бурзянский район Республики Башкортостан РЕШИЛ:

1.Утвердить «Положение о платных услугах, оказываемых муниципальным учреждением культуры «Бурзянская центральная районная библиотека»

           2.Утвердить перечень  дополнительных платных услуг

3.Утвердить прейскурант дополнительных платных услуг

4.Директору муниципального учреждения культуры «Бурзянская центральная районная библиотека» обеспечить выполнение Положения о платных услугах, установить контроль за порядком оказания платных услуг, расходованием средств и отчетностью о производственных  расходах средств, поступающих от платных услуг

  Председатель Совета                                         Р.Ш.Гумерова

                                                                                                                 Утверждено:
                                                           решением Совета 
 муниципального района

                                                           Бурзянский район

                                                           от  «15»   апреля 2011 года № 254
Положение
об оказании дополнительных платных услуг

муниципальным учреждением культуры

«Бурзянская центральная  районная библиотека»

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

- статьями 2, 50, 120, 136, 138, 21, 8, 298, 454, 702 и 779 Гражданского кодекса Российской Федерации (1994,1996 г.)

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав

потребителей»;

- законом Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства о культуре»;

- Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- Федеральным Законом Российской Федерации «Об авторском праве и смежных правах» от 1993 г.

- Федеральным Законом Российской Федерации «Об информации, информатизации и защите информации» от 1995 г.

-  Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

Уставом муниципального учреждения культуры «Бурзянская центральная  районная библиотека» (далее МУК «ЦРБ)

- Правилами пользования библиотеками муниципального учреждения культуры

«Бурзянская центральная районная  библиотека»

1.2. Дополнительные платные услуги предоставляются с целью удовлетворения разнообразных культурных потребностей:

- реализация прав юридических и физических лиц на получение дополнительных услуг;

- повышение качества услуг;

- привлечение дополнительных финансовых средств;

- развитие материально-технической базы учреждения.

1.3. Дополнительные платные услуги  не могут быть оказаны учреждением взамен основной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета, в соответствии со статусом учреждения.

1.4. Настоящее Положение устанавливает:

- общие требования, предъявляемые к учреждению, при оказании дополнительных платных услуг;

- условия оказания дополнительных платных услуг;

- основные права, обязанности и ответственность потребителя и исполнителя дополнительных платных услуг;

- формирование стоимости дополнительных услуг;

- расчеты за предоставленные дополнительные услуги;

- учет и распределение средств, получаемых учреждением за оказание дополнительных услуг.

2. Условия оказания дополнительных платных услуг.

2.1. Учреждение оказывает дополнительные платные услуги согласно прейскуранту, утвержденному директором МУК «Бурзянская ЦРБ» и согласованному с председателем комитета по экономике администрации района.  Виды дополнительных платных услуг должны соответствовать основному профилю деятельности учреждения.

2.1. Дополнительные платные услуги, оказываемые учреждением, предоставляются по разовым запросам потребителей.

2.2. Учреждение обязано  предоставлять для ознакомления по требованию потребителей (их представителей) услуг:

- устав МУК ЦРБ;

- адрес и телефон учредителя;

- перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот по дополнительным платным услугам;

- другие сведения, относящиеся к процессу предоставления дополнительных платных услуг.

2.3. Оказание дополнительных платных услуг осуществляется штатными работниками учреждения, в свободное от основной работы время, либо привлеченными специалистами.

2.4. Руководство деятельностью учреждения по оказанию дополнительных платных услуг осуществляет директор учреждения, который в установленном порядке:

- несет ответственность за качество и своевременность оказания дополнительных платных услуг;

- осуществляет административное руководство, контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение сметной, финансовой и трудовой дисциплины, сохранность муниципальной собственности, материальных и других ценностей.

2.5. Режим работы при оказании дополнительных платных услуг устанавливается МУК «ЦРБ» самостоятельно. МУК «ЦРБ» обязано соблюдать утвержденные им расписание занятий и график предоставления услуг.

2.6 При предоставлении платных услуг МУК «ЦРБ»  обязано устанавливать льготы для отдельных категорий потребителей, в соответствии с действующим законодательством.

2.7Льготы, оказываемые при предоставлении дополнительных платных услуг распространяются на следующие категории населения:

1. Участники Великой Отечественной войны.

2. Дети-сироты.

3. Дети-инвалиды

4. Дети из многодетных семей до 18 лет

5. Инвалиды 1 группы

3. Основные права, обязанности и ответственность исполнителя и потребителя дополнительных платных услуг.

3.1. Исполнитель имеет право:

- самостоятельно утверждать перечень дополнительных платных услуг;

- выбирать способ исполнения платных услуг;

- требовать своевременной оплаты за предоставление дополнительных платных услуг;

- получать информацию от органов государственной власти и органов местного самоуправления о нормах и правилах оказания услуг.

3.2. Исполнитель обязан:

- доводить необходимую информацию о предоставляемых им дополнительных платных услугах до потребителя;

- качественно и своевременно оказывать дополнительные платные услуги, в соответствии с заключенным договором;

- возмещать материальный и моральный ущерб потребителю вследствие некачественного оказания дополнительных платных услуг.

3.3. Потребитель имеет право:

- получать достоверную информацию о предоставляемых дополнительных платных услугах;

- требовать от исполнителя качественного выполнения услуг;

- расторгать договор об оказании дополнительных платных услуг в любое время, возместив исполнителю расходы за выполненную работу и прямые убытки, причиненные расторжением договора;

3.4. Потребитель обязан:

- принимать выполнение услуги (их результат) в сроки и в порядке, предусмотренные договором о предоставлении дополнительных платных услуг;

- своевременно оплачивать оказанные дополнительные услуги;

- возмещать убытки исполнителю услуг в случае расторжения договора на оказание дополнительных платных услуг по инициативе потребителя и независящим от исполнителя причинам.

3.5. Исполнители и потребители несут ответственность в соответствии с действующим законодательством и заключенными договорами на предоставление дополнительных платных услуг.

4. Формирование стоимости дополнительных услуг.

4.1. Стоимость дополнительной платной услуги рассчитывается, исходя из плановой себестоимости, планового количества потребителей и часов предоставления услуги.

4.2. Учреждением по каждому виду предоставляемых дополнительных платных услуг составляется калькуляция, включающая в себя следующие статьи затрат:

- оплата труда;

- начисления на оплату труда;

- приобретение услуг;

- поступление нефинансовых активов (увеличение стоимости основных средств, увеличение стоимости материальных запасов).

4.3. На основании калькуляций составляется смета доходов и расходов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 4.4. Расходы на оплату труда, включая начисления на оплату труда, не должны превышать 80 процентов от суммы дохода, полученного по каждой дополнительной платной услуги.

5. Расчеты за предоставленные дополнительные услуги.

5.1. Оплата услуг производится:

- непосредственно работнику  учреждения с применением  бланков строгой отчетности. Потребителю выдается документ, подтверждающий прием наличных денег (бланк строгой отчетности)

5.2.Оплата дополнительных платных услуг производится в момент предоставления услуги.

5.3. В случае несвоевременной оплаты за предоставление дополнительной платной услуги администрация учреждения имеет право прекратить предоставление платной услуги до полного погашения задолженности потребителем.

6. Учет и распределение средств, получаемых учреждением за оказание

дополнительных услуг.

6.1. Учреждение, (бухгалтерия) организует учет и отчетность раздельно по основной деятельности и дополнительным платным услугам в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Денежные средства, полученные от оказания дополнительных платных услуг, расходуются в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 

                                                           Утверждено:

                                                           Решением Совета муниципального района

                                                           Бурзянский район

                                                           от  «15»   апреля  2011 года №  254
ПЕРЕЧЕНЬ
бесплатных библиотечно-информационных услуг, предоставляемых муниципальным учреждением культуры
«Бурзянская центральная районная библиотека»
1. Запись читателей в библиотеку. Ознакомление с Правилами пользования библиотекой.

2. Предоставление справочно-поискового аппарата (СПА) библиотеки,   
раскрывающего содержание фонда, - каталоги, картотеки, информационно   библиографические издания для самостоятельного поиска необходимой информации.

3. Выдача литературы на дом, сроком до 15 дней

4. Продление срока пользования документами из библиотечного фонда, 
 в т.ч. и по телефону.

5. Консультационные услуги:
  • в поиске необходимой информации по справочно-поисковому аппарату 
     библиотеки;
  • по определению местонахождения книг, журналов, аудио-видео документов    

          в фондах  других библиотек района ;
       • по составлению библиографических указателей и списков литературы;
       • по работе с  каталогами библиотеки.
6. Справочные услуги с использованием СПА библиотеки:
 6.1. выполнение библиографических справок:
       • предоставление информации о наличии в фонде  конкретного документа,   

              в т.ч. и  по телефону (адресная справка);
            • уточнение отдельного элемента библиографического описания, ссылки     

              на литературу (уточняющая справка);
            • предоставление библиографической информации по отдельной теме,       

              проблеме (тематическая справка);
            • предоставление информации по запросу пользователя в Интернет-              

справке 

           6.2. выполнение фактографических справок (сведения технического, 
                  хронологического, статистического, топографического характера), 
                  используя только фонд муниципальной библиотеки.
    7.  Проведение библиотечно-библиографических занятий.

    8.  Проведение выставок документов из фондов библиотеки.
    9. Организация массовых мероприятий:
         • встречи;
         • конференции;
         • лекции;
         • обзоры.
  10. Экскурсия по библиотекам МИБС. 
  11. Предоставление правовых БД  «Консультант Плюс» «Законодательство России»    

        для самостоятельной работы по поиску информации.
                                                           Утверждено:

                                                           Решением Совета муниципального района

                                                           Бурзянский район

                                                           от  «15»   апреля 2011 года № 254
ПЕРЕЧЕНЬ 
платных библиотечно-информационных услуг, 
предоставляемых муниципальным учреждением культуры
«Бурзянская центральная районная библиотека» 

· Выдача документов из фондов  на дом (на сутки):  -  литература по различным отраслям знаний (книги, энциклопедии, справочники);
· периодические издания (газеты, журналы)  -  аудио - и видеодокументы -  компакт-диски;
·  Составление тематических списков литературы из фондов библиотеки без отбора литературы;
· Составление тематических списков литературы из фондов библиотеки с отбором литературы;
·  Интернет;
· Ксерокопирование из фондов библиотек;
· Распечатка на лазерном принтере (черно-белая печать); 

· Компьютерный набор текста (при наличии свободного времени у библиотекаря);
· Компьютерный набор титульного листа;
· Самостоятельная работа на компьютере;
· Самостоятельная работа на компьютере со сканером; 

· Сканирование, разрешение – 300 dpi (черно-белое/цветное изображение без редактирования; текст с распознаванием без редактирования); 

· Копирование на дискету (без стоимости дискеты);
· Запись на компакт-диск (без стоимости диска);
· Организация и проведение мероприятия с использованием видео- и аудиоаппаратуры;
· Организация и проведение мероприятия с использованием проекционной аппаратуры; 

· Прокат ноутбука;
· Прокат проектора и экрана;
· Заправка картриджей.
Примечания:
В соответствии с 4-й частью Гражданского кодекса Российской Федерации, введенной в действие с 1 января 2008 года, библиотека не имеет права: 

· распечатывать на принтере, сканировать и копировать на дискету или другие электронные носители информации документы, на которые распространяется действие авторского права (ГК РФ, ч. 4, ст. 1229, 1259,1270, 1273, 1274, 1275); 

· предоставлять электронные документы для пользования вне библиотеки (исключение возможности незаконного копирования). 

В библиотеке возможно:
· ксерокопирование (репродуцирование) в единственном экземпляре фрагментов документов из фонда библиотеки, отдельных статей и малообъемных произведений, правомерно опубликованных в сборниках и периодических изданиях для использования в научных или учебных целях; 

· ксерокопирование документов пользователя; 

· сканирование документов пользователя; 

· распечатка на принтере информации, автором которой является сам пользователь (реферат, доклад, контрольная, курсовая или дипломная работа и пр.); 

· предоставление электронного варианта документов или распечатки, выполненной на принтере, во временное пользование в помещении библиотеки; 

· распечатка на принтере документов, на которые не распространяется действие авторского права (официальные документы, государственные символы и знаки, произведения народного творчества, произведения, ставшие народным достоянием); 

· копирование на дискету или другие электронные носители информации документов, на которые не распространяется действие авторского права (официальные документы, государственные символы и знаки, произведения народного творчества, произведения, ставшие народным достоянием). 

                                                           Утвержден:

                                                           Решением Совета муниципального района

                                                           Бурзянский район

                                                           от  «15»   апреля 2011 года № 254         
Прейскурант дополнительных платных услуг

муниципального учреждения культуры

«Бурзянская центральная районная библиотека»

	№ п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения
	Стоимость (руб.)

	1.
	Ксерокопирование:
	
	

	1.1.1.
	Односторонняя печать формата А 4
	1 лист
	3,00

	1.1.2
	Двухсторонняя печать формата А 4
	1 лист
	4.00

	1.1.3.
	Односторонняя печать с фотографиями формата А 4
	1 лист
	12,00

	1.1.4.
	Односторонняя цветная печать формата А 4
	1 лист
	18,00

	1.1.5
	Односторонняя цветная печать с фотографиями формата А 4
	1 лист
	30,00

	1.1.7
	Односторонняя печать с фотографиями формата А 3
	1 лист
	24,00

	1.2.
	Печать на лазерном принтере
	
	

	1.2.1
	Черно-белая односторонняя печать формата А 4
	1 лист
	3,00

	1.2.2
	Черно-белая двусторонняя печать формата А 4
	1 лист
	5,00

	1.2.3.
	Черно-белая односторонняя печать с иллюстрациями формата А 4
	1 лист
	7,00

	1.2.4.
	Цветная односторонняя печать с текстом формата А 4
	1 лист
	12,00

	1.2.5.
	Цветная односторонняя печать с иллюстрациями формата А4
	1 лист
	15,00

	1.3.
	Сканирование
	
	

	1.3.1.
	Сканирование сотрудником Библиотеки без корректировки)
	1проход сканер
	6,00

	1.3.2
	Корректировка отсканированного материала
	1 час
	54,00

	1.4.
	Вывод материала на электронный носитель
	
	

	1.4.1.
	Копирование информации на носитель пользователя
	1 запись
	3,00

	2.
	Электронные услуги
	
	

	3.
	Набор, форматирование текста на русском языке в текстовом редакторе (Стандартные параметры: 14 шрифт, 1,5 интервал; поля: верхнее и нижнее 2см, левое cм., правое- 1см)
	1 лист
	10,00

	3.1.
	Разработка макетов объявлений, рекламных листовок, визиток, презентаций
	1 лист
	20,00

	3.2
	Набор таблиц, графиков, диаграмм, схем, формул
	1 лист
	12,00

	3.3.
	Услуга по предоставлению права самостоятельной работы на компьютере
	 1 час
	20,00

	4.
	Справочно-информационные услуги
	
	

	4.1.
	Услуга по предоставлению права пользования Интернетом (не более 0,2 МГБ/мин)
	 1 час
	 30,00

	4.3.
	Индивидуальная помощь в тематическом поиске в Интернет сотрудниками библиотеки
	1 тема
	5,00

	4.4.
	Составление библиографического списка требуемой литературы по заявленной теме в электронном виде
	1 документ
	1,20

	5
	Платные абонементы
	
	

	5.1

5.2 

5.3
	Ночной абонемент (выдача документов из фондов читальных залов на дом в нерабочие часы библиотеки: с 17.00 до 12.00)

Абонемент выходного дня (выдача документов из фондов читальных залов на дом в выходной день Библиотеки: с 17.00 субботы по 12.00 понедельника)
Услуги работы по прокату:
- прокат ноутбука

            - прокат  проектора с ноутбуком

            - прокат  проектора без ноутбука

            -  заправка картриджа

            - прокат экрана


	1 журнал

1 книга
1 журнал

1 книга 

1 час
1 час 

1 час

1картридж

1час
	5,00 +залог*5,00 + залог*

5,00 + залог*
5,00 + залог*

180-00

100 00

80-00

250-00

50-00


